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Pmtokéi kontrali przestrzeganla rzepiséw o pafistwowym zasobie
archlyalnyim | archiwach w Miejski Zarzad Drég W Rzeszowle - Egz. nr ..

Archiwum Panstwowe

w Rzeszowie

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
15787 2022-01 28
Nr protokotu Data dokumentu A

59

Identyfikator
(systernowy}
NZ 421 12, 2021

Znak sprawy

ul. Wadystawa
Warneficzyka 57
35-612 Rzeszéw

Adres

298

Strona 1z 10

Identyfikator operatora -

PROTOKOL KONTROLI

- przeprowadzonej na podstawm art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 tipca 1983 roku o naradowym zasoble archlwalnym i archlwach (Dz.
U.z 2020 r. poz. 164)

]
1S

- Informacje o jednostce
—

Miejski Zarzad Drég w Rzeszowie

uL Targowa 1 35 064 Rzeszow

Nazwa jednostki

Adres kontrolowane] jednostkl

1997 " Uchwata Rady Miasta Rzeszawa nir

Rok utworzenia
jednostki

Prezydent Mtasta Rzeszowa

LV/50/97 zdnia 6 maja 1997 I

Nazwa aktu prawnego

Organ nadrzedny/nadzorujacy 7 7

Statut
Xk 2013-07-09
Czy posiada? Data dukumentu

inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu

: DyI‘EI(tDI‘DWI MZD pod[ega}a

i Andrzej Mauejko

69048055700000
REGON

Im|¢ i nazwusko klerowmka jednostkr

; Rynek 1 35-064 Rzeszéw

- 8745

Identyfikator
systemowy

2009

Rok ustalenia pod

nadzér

Adres organu nadznrulqcego

Regulamm organlzacyjny

Xtak

Czy posiada?

Zmnany orgamzacyjne

- Miejski Zarzad Drog i Zlelerll w

Rzeszowne

Poprzednla nazwa

- Gtowny KsiegoWy z podlegtym Dziatem Finansowo - Ksiggowym;

2017—06 14

Data dukumentu

11997

Lata od

12010 |

- do

- - Zastepca Dyrektora z podlegtymi dznatam| Realizacji Inwestycji, Sterowama Ruchem, Utrzymama Ewidencji , Ochrony

- Pasa Drogowego, Organizacji Ruchu;

- Dziat Administracji | Kadr; Dziat Informatyki Audytor Wewnetrzny; Dziat Prawny; Samodzielne Stanowisko ds.
Zamowieri Publicznych; Dziat Przygotowania Inwestycji; Dziat Koordynacji Projektow; G{'owny Specjalista ds.

Technicznych -
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie ikwidacji . X nie
W trakcie upadtodel X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

 reorganizaca - z dniem 1.06.2010 roku z dotychczasowego Miejskiega Zarzadu Drog i Zieteni w Rzeszowie (MZDIiZw
- Rzeszowie) wydzielono jako odrgbne jednostki: Zarzad Zieleni Miejskiej w Rzeszowie { Miejski Zarzad Prég w Rzeszowie,
| ktéry jest nastepca MZDIZ w Rzeszowle. - '
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Informacje o kontroli

 Postepowanie z materiatami archiwalnymi v‘\réhod;z'qcyﬁii'dd paﬁstt)yowe:gb;zas:ébu archiwalnego i dokumentacja
 niearchiwalng powstatd i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa W art:*5 ust. 1 ww.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole brzeprowadzil

lzabela Glesmer | | starszy - | 45/2021 . 20210907 | | 2021-09-07
LRSS aﬂ:hiWiSta { Euomim < aressoparniin e 1w e e e ST SR

20211206

Imig i nazwisko Stanowlisko Nrupowainieniado  Data wystawienta: Okres waznodel - - do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Andriéj Maciejko - Dyrektor

e L
Data kontroli
- 2021-10-08 ' | 2021-10-08 | = |

Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroti -

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Informacja o ostatnie] koniroli A

| Glesmer [zabela-. -~ = . 1201741110 - | Postepowanie z materiatami archiwalnymi -
e “ et s ywehodzgeymi do panistwowego zasobu '
;  archiwalnego i dokumeritacja fiearchiwalng
| . powstata i zgromadzona W organachi -
! jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
S wart. 5 ust. 1 ww. ustawy.

f

Mazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kentrolg Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€} Brak informacji
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Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne ' paristwowym

lnstrukc;a kancelaryjna

2011 Zalzadzenle nr 12/2011 Dyrektora M:e;sklego Zarzqdu Drtﬁg w Rzeszowm z dma 1 czerwca 2011 r.
2018  Zarzadzenie nr 13/2018 Dyrektora MIE]SkIEgO Zarzqdu Drdg w Rzeszowm z dma 23 maja 2018 r. mienlajgce
e zarzgdzenie w sprawie instrukei kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejskim Zarzadzie
: Drog w Rzesznwne
2020 Zarzqdzenie nr 15/2020 Dyrektora Mtejskiego Zarzqdu Drﬁg w Rzeszowm 2 dnia 22 czerwea 2020 r. mlenla]qce
T zarzadzenie w sprawie instrukeji kancelaryjnej oraz jednohtego rzeczoweno wykazu akt w Miejskim Zarzadzie
Drég w Rzeszowm , .
Rok ﬂWagi |
Jednotlty rzeczowy wykaz akt
011 Zarzadzeme nf 12/2011 Dyrektora MIE}SI(]EQO Zarzadu Drég w Rzeszowue z dnla 1 czerwea 2011 .
2014 : zmiany do jednolltego rZeczowego wykazu akt wprowadzone zarzadzenlem nr 13/2014 Dyrektora MIE]Sk]egO
R Zarzadu Drég w Rzeszowua z dnla 1 llpca 2014 I
2018 ' Zarzadzenie nr 13/2018 Dyrek’cora MIEjSkiegD Zarzqdu Drog w Rzeszow;e z dnia 23 maja 2018 r. mieniajgce
- @ zarzgdzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz ;ednnhtego rzeczowego wykazu akt w Mie;sklm Zarzadzie
: Drog w Rzeszowm .
. 2020 Zarzqdzeme nr 15/2020 Dyrektora M:ejskiego Zarzadu Drég w Rzeszome z dma 22 czerwea 2020 r. mieniajace
o + zarzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejskim Zarzadzie .
- Drég w Rzeszowie
Rok “ ) EJ\;ani . -

Instrukqa w spraw:e orgamzaql i zakresu dmatama archlwum zaktadowego

2011
Rok

Zarzqdzeme nr 12/2011 Dyrektora M:ejskiego Zarzqdu Drng w Rzeszowm z dma 1 czerwea 2{]11 r.

Uwagl

Stan przestrzeganla przeplsow 0 panstwowym zasoble archlwalnym i archrwach

System kancelaryiny X bezdziennikowy

System zarzadzania _)(7_ papierowy
dokumentacjy

Skiad informatyczny : X nie

Informaqa 0 mformatycznych systemach dzredzmowych dzaatajqcych w jednostce

ED[OM

. System stuzy do wydawania zezwulen na wykorzystante drng w sposob
- szczegbliny - klasa 416; utrzymania drég 1 infrastrukiury drogowej - kiasa 417;
" organizacja i bezpieczerstwo ruchu drogowego - klasa 43; ewidencja drog i
drogowych obiektow inZzynierskich - klasa 44
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Scala Stuzy do prowadzenia spraw z zakresu umow zawartych w trybie zaméwien
' publicznych - klasa 2312; realizac]l inwestycji na drogach - klasa 424; znakéw
drogowych i sygnallzaql drogowe; - klasa 434
Komadres System do rozllczeh osobowo ptacowych sprawy nawigzywania, przebiegu i
o et rogwigzywania stosunku pracy oraz innych form zatrudnienia - kasa 11;
" rozliczanie ptac | wynagrodzen - klasa 324; do tegu dochodzg sprawy
_reatizowane pod klasami: 311 - egzekucja | windykacja; 3220, 3221, 3230,
3231 3233 3234 3236 3237 33

Ptatnik . ) : system do rozhczama sktadek na ubezpleczeme spokeczne klasa 3244

Nazwa systemu ‘ Krétk; OPIS (do czeqo systern stuzy)

?Archlwa zak{adowe

Archiwum zakladowe

Nazwa archiwum zakiadowego arch:wum zakladowe MIEjSkIEQO Zarzadu Drog w! Rzeszovwe

e i e e e A 3 i s PEURp—

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X/ nie X] nie

Dokumentacja wtasna " Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentaqa wl:asna
S31 to . ln sprawozdama z reallza::ji budzetu GUS protakoty z narad plany i spra dama 7 utrzymanla w&asne;
; jednost, dokumentaqa roznych pro;ektow wspoéifinansowanych ze $rodknw zewuetrznych w tym unijnych,
: dokumentacja finansowa - ksiggawa, Na dokumentacje tachnlcznq sktadaja sie ww;ekszcém dokumentacla mfrastruktury
; drogowe;, sygnallzaql SWIEtlrIEJ rmasta i konkretnych ullc

Opls dokumentacp
X! tak X tak X nie X nie X; nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna ~ geodezyjna fotograﬁlnn:;na

ey sy

IS el v ST
X, nie ;X nie ¢X, nie (X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elekiraniczna

Aktowa kate’gc:n:a 1997 12007 ; _

Data ud . Data do loséwmb Jedn arch .

A"t"""a“““"g"f;f 1997 : f;f2018 C w700 o

Data od ' Data-i do o Jedn |nw B

Aktowa kategoria o :
“B50" 199_7“ 2018 o

Data od Data do Iloséwrnb o N Jedn mw

Aktowa kategoria | ‘ 5 ;
"BES0" 1997 2018 et 210 0

Data od Data do [losé w mb Jedn. inw.

Alktowa kategoria :
"B", "B50", "BESO" | 1997 e e 2018 T 17% 10 o 5‘0‘_ s
razem Data od Data do Iloédw mb Jedn. inw.
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Techniczia - . - i _
kategoria "A"
Data od Data do Hlo$< w mb. Jedn. arch. Jed. inw.
Technlczna 4 g4, 2018 10370 0 0
kategoria "B L o
Data od Data do : oS¢ w b, Jedn. arch. Jed. inw.
Materialy - ___ o ' ‘ ,__' . lloS¢ jedn. arch. _
archiwalne . . .
podlegajgce Data od Data do llosC mb. .
przejeciu przez
archiwum llos¢ GB _
paistwowe 2
archiwum
zalkiadowego
Ewidencja
™ X tak X tak ‘X! nie "X nie X tak
Wylz spisw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwatnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiarcze przekazanych do archiwum niearchiwatnej udostepnien
edbiorczych e ... _bDAfstwowego
Inne Sradki _
ewidencyjne -
Personel archiwum zakladowego
Kierowmk lub osoba odpow;edmalna Za prowadzenle archiwum
Boleslaw Smorqg . umowa o : kurs kancelaryjno archlwalny II stopnla ukonczony
' prace . w 1984 roku
Imie i nazwisko Forma Wyksztatceme archlwalne {np kurs archlwalny, wyzsze
: zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwu_m zaktadowego
plwntca C2 55 00 : ‘regatystacfonarne
_ 7 Usytuowame llos¢ pomieszczen Powierzchnia (mz) i regaty kompaktowe f
; miejsce pracy dla
; arch:msty
termometr |
‘ h|grometr
. e e L WVP"S""ZE“'E |
zadowalajqce : i 180 00 - kontrola dostt—;pu
Warunkl przechowywama Rezerwa magazynuwa (mb) g a§ nica

i CZanlk ognla i dymu

Zabezpleczenle przed kradZIezq i mnyml
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentaciji obejmuje ogétem:




Protokét kontzoli przestrzegania ;IJ(rzeplsﬁw o pafistwowym zasoble

archiwalnym | archiwach w Migjs!

Dokumentacja aktowa

Dolkumentacja techniczna -

Dokumentacja kartbgraﬁczna ’

Dokumentécja geodezyjna :

Dokumentacja fotograficzna .

| Zarzad Drig w Rzeszowle - EQz. 1r .....

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50°,
"BE50" razem (1loS€ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilosé w
w tym kategoria "B" (iloS¢ w
mb.}

w tym kategoria "A" (llost w
jedn. arch.)

* wtym kategoria "B" (los¢ w |

jedn. arch)

w tym kategoria "A* (ilos¢w |

jedn. inw.)

wtym kategoria "B (los¢ w ¢

jedn. inw.)

w tym kategoria “A" {ilos¢ w
mb.)

" w tym kategoria "B" {ilodé w |

mb.)

w tym kategoria "A” {ilosé w
jedn. arch.}

w tym kategoria "B" {llos¢ w
jedn, arch.}

w tym kategoria "A" {iloSC w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w
jedn. inw.}

w tym kategoria A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" {ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" {ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" {ilod¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" {ilos¢ w
Jedn. inw.)
w tym kategoria “B" {ilos¢ w
jedn. inw.)

mb.} ;

0.10

17110

wiym
kategoria
"B* (ilosc w
mb.)

wtym
kategoria
"B50" {iloic
wmb.)
 wiym
kategoria
"BESQ"
(ilosé w
mb.)

167.00

1 2.00
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilo§é w
jedn. Tnw.)
w tym kategoria "B" {ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn.inw}

w tym kategoria "B" (ilosc w

jedn. inw.}

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilod¢ w -
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (iloS¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna = w tym kategoria ‘A" filo§c w | S
: GB) .. .
w tym kategoria “B” (iloS¢ w -
GB)

Miejsca priechowywania dokumentacji przyjgtej na stan archiwum zéktadoﬂego boza lokalem archiwum zaktéddvﬁe-go

Usta}_ema kontmh_w T T T S T S

| Stosowanie przepisow kancelatyjno-archiwalnych, szczegdinie “w zakresie poprawnodci :
. klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnodci przekazywania jej |
- ddo archiwurn zakladowego nie jest wiasciwe. Stwierdzone to na podstawie sprawdzanych 7

' teczek, ktére stanowia jedyne zarchiwizowane dotad materiaty archiwalne: :

Ustalenia kontroli

- sygnatura 14/1 - ,Protokoly z narad pracowniczych w MzDiz”, 2{103 2006 - teczka nie
‘ gznaczona symbo[em klasyﬁkacyjnym kategorta archiwalna A; :

- sygnatura 1472 - ,,Sprawozdama budzetowe za 1999 r" 1998-2000 - teczka oznaczona
- symbolem Klasyfikacyjnym 3023; kategoria archiwalna A - wewnatrz znajduja sie czesci
metalowe;

- sygnatura 14/3 - ,Sprawy budZetowe za 2000 rok”, 2000-2001 - teczka oznaczona ;
symbolem klasyfikacyjnym 3023; kategona archlwalna A

- sygnatura 14/4 - ,Sprawozdania GUS Z-01, 702, 7-06, 2-10, 59-01 za lata 1997-2001"
1997-2001 - teczka_ oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 034; kategoria archiwalna A; :

. - sygnatura 14/5 - ,Sprawozdania GUS Z-06, Z-10, Z-12, Z-13, RG-01, RG-01, G-0L za lata
: 2002:2006", 2002-2007 - taczka oznaczona symbolem klasyﬁkacyjnym 034; kategoria :
archiwalna A;

- sygnatura 14/6 - ,,Utrzymame jednostki ~ pI’any i sp'rawozdamé iwykonanla". 1999-2000;
P ter:zka oznaczona symbolem klasyfikacyjnym 032; kategoria archiwalna A; :

- sygnatura 14/7 - ,,Utrzymame jednostki - p[any i sprawozdanla z wykonama", 2002-2004; .
f - teczka oznaczona symbolem klasyﬁkacyjnym 032 kategoria archiwalna A.

Braki w zbiorze dokumentacji dotycza cal‘ego -zakresu spraw i siegaja poczatku :

istnienia Zarzadu {1997 roku). W dalszym ciagu, pomimo wydawania stosownych
zalecefi po 3 kontrolach, akta_spraw zakoﬁczonvch kateqorii A _nie sg przekazywane do '
Tarchiwum zak}adnwego, Od :czasu - ostatmej “kontroli ‘poprawie - ulegta systematycznoéé :
- przekazywania - dokumentaql mearchlwalnej do- archiwim zak{adowego gdyZz jest ona :
- obecnie przekazywana na- biezaco - po 2 latach od. zakoficzenia sprawy. Sytuacja nie
przekazywama materza’céw archiwa]nych do archiwum- zakladowego budzi powazne
zastrzezenia, poniewaz grozi zagubieniemn dukumentacn oraz $wiadczy o nie stosowaniu
'-oboquulacej [nstrukCJI kancelaryjnej. Osobami odpuwmdmalnymi sg pracownicy MZD nie
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przekazujacy akt i archiwista, nie przejmujacy lch na stan archiwum zakiadowego. Jako
przyczyng taklego stanu archiwista wskazat cheé przejecla dobrze uporzadkowanej
dokumentacji do nowego (oddanego w drugiej potowie 2020 r.) magazynu.

Dokumentacja elektroniczna wplywajaca do Zarzadu, czy to w postaci poczty
elektronicznej, czy tez w postaci dokumentéw podpisanych podpisami kwalifikowanymi jest

drukowana i archiwizowana w formie tradycyjnej (papierowej). W Jednostce nie utworzono

skiadu( informatycznych 1 nosnikéw danych, ‘co jest niezgodne z obowigzujaca instrukeja
kancelaryjna. Dokumentac;m'éktromczna lie-—byla  préekazywana do archiwum

zakiadowego. Pomimao zapisu § 35 instrukcji archiwalnej Jednostka nie przesyta do Archiwum

- Panstwowego rocznych sprawozdaﬁ 7 dziatalnodci archiwum zaktadowego (w aagu kilku dni *
_po kontroll zostaty przesiane zalegte: sprawozdama za-lata 2018, 2019 i 2020), nie za$ .
'-zgodnle z obowiazujaca instrukejy archtwaina_ po kaidym roku. Przyczynfy zaistnia!ej?
- sytuacji w ramach kantroli nié -ustalono. Za meregu!arne p:zekazywanle sprawozdan z
' pracy arr:hlwum zakladowega odpownedzmlny jest archimsta : : :

:Podczas kontroli - urzedu sprawdzono takze stosowame przeplsow kancelamnych na}
stanowiskach pracy: w Dziale Administracji i Kadroraz w Dziale Utrzymania, Spravy |
rejestrowane 53 w nich narasta]qu w. Splsach spraw, dokumentaqa jest odkladana’ dof
;segregatoréw, ktore poza brakiem nazwy Jednostki w twarzajacej sa prawidlowo op:sane

- Znak sprawy. nie zawsze zbudowany jest prawuﬂowo. ponie z‘fvii&?ﬁ:ﬁiﬁ%prawyz- akresu | f’"“a
: zarzgdzania,  na ktorych W ogdle nie ma znaki Sprawy, ‘poprawnie zbudewane 's3.np. | P

NA. 0 21.2021- Zas z. usterkami: TU. 417 24, 10, 2021 KK (w Dziale Utrzymanta) Blad w tym
ostatmm polega na tym, iz po symbolu Z jrwa kole;ny nufner oznacza’ osmdle. ktorego ,
sprawy beda wewnqtrz ‘teczki. Osuadla stanowia odrebne pndteczki w efekcie czego teczka
macnerzysta z Dziatu Utrzymama o symbo!u 417 zawicra 3edyme spis podteczek (a pow;nna
§-zaw:eraé takze dokumentaqe) Dsobaml InformUchymi X sposoble znakowama spraw- by]:
klerow_____y' Dziatéw.. Sposob znaknwania spraw swnadczy o niawiasciwym stosowaniu |
%:ObOWIa_ZUjaCE‘:j instrukql kancelaryjnej Jako - przyczyne, W obu- przypadkach wskazano
wygoda oraz brak éwuadomoscn, iz takie padejsme jest mezgodne Z obow:qzujacym
przeplsem :

i-Stan 1Io§cmwy dokumentacu zgromadzonej w. archiwum zak{adowym w poréwnaniu z
}poprzedma kontrolq w. zakresie ‘materiatéw archswalnych e uleg{ zmianig, Metraz ;
. dokumentacji podano wediug :nfurmaql uzyskanej od odpowmd‘ alnego za dokumentac;e
"iprzechowywanq W archlwum zak}adowym Dokumentaqa zna;dulaca sug W archiwum
zakiadowym jest w dobrym stame flzycznym : :

" Akta . zgrnmadzone W arc"" Wum zustaiy Ailosons narastajaco zgodme z sygnatura
archiwalna, akta kategorli ,,A 'zostaiy wydzielone do-szafki z pfyty pilsmowe; zamykanej na |
Klucz, W przeglqdnletych podczas “kontroli teczkach stwmrdzono, 2e akta zostaly w
odpownednl sposo6b ufozone i zabezpleczone, Teczki nie pomadaiy Spl56W spraw, akta spraw
ébyiy u’mzone chronologlczme z akt usumeto czesci metalowe nanlesiono pagmaqe
Dokumentacja zgromadzona w archlwum zak{adowym posnada pe{ne oplsy zewnc—;trzne na
_teczkach oraz namesione 5ygnaturyarch1walne ) : : . T

EWIdenc:Ja zasobu arch1WUm zakia wego ;est prowad?ona _w ewiasclwy sposob W
[ Zdawczo. — odblorczych Z zareje rowanymi sp:saml?
i ‘iarchlwum za}ozono ‘dla™ niego nOWY - wykaz spiséw i
' la pow1elaja sna' '_gnatury archlwa[ne

wyt{umaczyé dlaczego za’fozy{ odrebnq ew:denqe dla kazdego magazynu archlwalnego
Splsy zdawczo: odblorcze spo:zadzone sq starannié na obomazumcych wzorach formularzy
' Prowad2| ‘sua dwa komplety- sp!sow zdawczo—odblorczych niestety. oba w uk{adzle
narasta]qcym (brakuje- ewidencji w uktadzie: strukturalnym dla kazdej komérkl oddzielne)
'Na splsach widnie]a podplsy stron przekazujqcej e przyjmumcej oraz nazwa komorki |
! merytorycznej przekazu;acej akta Wypoiyczame dokumentaciji.z archlwum adbywa 53 na |
podstavwe rejestru wypozyczen akt Dokumentacja ]est zwracana termmowu i bez ubytkow.
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Informacja o
realizacji zalecet
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
pratokotu

Stanowisko
kontrolera do

zgtoszonych

zastrzezefi

" Bolestaw Smorgg
: Beata Bochnak

- Andrzej Maciejko

wilgotnosci s3 niewltasciwe.

| Zarzgd Drig w Rzeszowie - Egz. 07 ...

Warunki pracy i przechowywania dokumentacji w archiwum zakladowym sa dobre. Na
podstawle higrotermometru stwierdzono, e w dniu kontroli w starym pomieszczeniu
archiwum zaktadowego femperatura wynosita 192C, przy wilgotnodci wzgledne] $1%.
Prowadzony jest w nim rejestr temperatur i wilgotnosci, z ktérego wynika Zze Srednia
wilgotnosci w diuzszym okresie czasu waha sig | w gdrnej granicy jest zbyt wysoka (38 -
60%), natomiast wartosci temperatury (17 - 192C) mieszczg sie w zalecanych normach, Nie
prowadzi sie monitoringu warunkdw klimatycznych w nowym magazynie, poniewaZ nie
zostat on wyposazony w urzgdzenie miernicze. Nalezy zalozy¢ jednak, Ze ze wzgledu iz jest
ono nowe i Swiezo wyremontowane po jego doposazeniu warunki okaza sie one wlasciwe
dla akt o dlugim okresie przechowywania.

W lokalu archiwum zaktadowego: w starym pomieszczeniu poditoge stanowia wykladzina z -
atestern antypalnym, instalacja elektryczna jest zabezpleczona w spostb hermetyczny,

okna zostaty okratowane, zamontowano czujkg ruchu, Drzwi prowadzace do pomieszczenia

sy atestowane, zamykane na dwa zamki; pomieszczenle z dokumentacia unijna dodatkowo |

Jest zakratowane | zamkniete na kiddke. Nowe pomieszczenie zostalo oddane do uzytku w
potowie lipca 2021 r (wéwczas zakohczono montowanie regatéw kompaktowych), podioge
stanawig ptytki, zamontowano czujki p.poz, drzwi sg atestowane, nie Zamontowano jednak

- urzadzei do pemiaru warunkéw klimatycznych, Budynek jest catodobowo dozorowany przez -

- portieréw.

& M. in.: opis ustalonege w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzanych nieprawidkowoéci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie padstaw dokonanych ustales.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci
slestaw Smorag Arc.hinsta |
Kierownik Daiaky Administracii Kadr
Dyrekmr S

Imig i nazwisko Funkcja {stanowiska}

Jednostka nie wykonata czesci zalecen pol(ohtrolnych. Materiaty archiwalne ze stanowisk pracy nie

~ 53 weale przekazywane do archiwum zaktadowego. Sytuacja ta powinna ulec poprawie w zwigzkuz |
" oddaniem na rzecz archiwum zaktadowego nowego pomieszezenia. Sprawozdania z pracy archiwum :

zaktadowego nie 53 na biezgco, po kazdym roku, przesytane do wiadomosci Archiwum
Parstwowego w Rzeszowie. Ponadto warunki klimatyczne panujgce w starym lokalu w zakresie

 opis |

X' nie

. X nie
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9 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

-‘Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalei zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

‘Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w

‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyj

Protokét podpisali

Odmawa podpisania protoketu kontroli :)E nie
przez kierownika jednostki

g no_s.{k ontrolowanej

) Poapis kierownika ]é .lnn-stki kontrdioﬁanej o

asnienie przyczyn odmowy.

'- : mq :

' ptzépn&v\{iad?ﬁjécy kontrole

SRR

18 Glesmer

'Podpis konimlﬁjqﬁeéd

Zataczniki llo5¢: 0
' Protokét sporzadzono w 2 egz.

eqgz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

- egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Rzeszowie
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